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1. Introduccion

A partir del curso académico 2015/16, el PDI vy los alumnos de grado y master, podra
realizar la gestion de los trabajos fin de estudios (TFE) desde el Portal de Servicios.

Esta nueva funcionalidad va a permitir realizar el ciclo completo de un TFE, incluyendo
la generacion de la oferta de trabajos especificos y generales, la realizaciéon de la
propuesta y la solicitud de defensa por parte del alumno, y la gestion de tribunales

Por otro lado, las Secretarias de Alumnos de la Universidad tendran acceso a la
informacidn relativa a TFE, y podran conocer a través d este sistema el estado de los
TFE solicitados.

El Servicio de Documentacién también podra consultar aquellos trabajos a los que se
les haya permitido la difusién en abierto.
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2. Director de un TFE

La siguiente imagen muestra el mend de un PDI.
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TRABAJOS FIN DE ESTUDIO (TFE)
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portal de Servicios = Profesor » Trabajos Fin de Estudios > Gestion de TFE y Tribunales
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Propuestas de alumnos

‘h Mis grupos * Propuestas de alumnos para realizar mis TFE {0 pendientes de aceptar)
Propuestas de alurmnos para realizar mis TFE
Priximos eventos

MNo hay eventos que
mostrar

Solicitudes para la defensa de mis TFE (0 pendientes de asignar tribunal)
Salicitudes de examen

Tribunales

Propuestas de Tribunal para mis TFE (0 pendientes de enviar)
Gestion de Propuestas de Tribunal

n Tribunales de TFE de los que soy Presidente{1 pendientes autorizar publicacion)
Autorizacion en abierto v Documentas de Mencidn de MH y Acta Académica

El icono a indica que el sistema requiere alguna accién por parte del profesor para
continuar con la gestién de un TFE.

Si el PDI es Director de Departamento o de Centro tendran otras opciones, como las de
aprobacion de ofertas, propuestas o tribunales. Estas opciones las veremos mas
adelante.

2.1 Mis Ofertas de TFE

Para iniciar el ciclo, lo primero que tiene que hacer el PDI es proponer una oferta de
TFE especifica y/o general. Estas ofertas, segin su tipologia, seguirdn procesos
distintos de aprobacidon y tendrdn condiciones distintas.

Un profesor, en relacidn con su oferta puede realizar las siguientes operaciones:

e Consultar, imprimir, modificar sus ofertas por curso académico.
e Crear una oferta de TFE
v' desde cero.
v' como copia de un TFE ya existente.
e Prorrogar una oferta de TFE del curso anterior para el curso actual.
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Una oferta puede ser eliminada siempre y cuando esté en estado BORRADOR o
PENDIENTE. Una leyenda basada en banderas de colores indica el estado de la oferta
de TFE.

Trabajos Fin de Estudio 2015-16 © Informacidn General o volver inicio

Seleccione el curso académico |2015-16 v

MIS OFERTAS DE TRABAJOS FIN DE ESTUDIO

{1 Pendientefs de enviar) o Crear oferta
Estado Tipo Titulo del TFE Activa
£] ESPECIFICO Prusbs de TFE MO & P X
_;-j ESPECIFICO Prueba 2 de TFE MO = D x
Sola las ofertas en estado "APROBADA" estaran disponibles para el alumnao
-_j Borrador -;-J Pendiente CFE Con ¥iste Bueno E:ijr Sin ¥isto Bueno E—Fj Aprobada q Rechazada

: El director del TFE no la ha enviado aun al director de departamento.

: El director del TFE ha enviado la oferta al directora de departamento.

CON VISTO BUENO: la oferta tiene el V.B. del director de departamento.
0 SIN VISTO BUENO: La oferta no tiene el V.B. del director de departamento.

APROBADA: La oferta ha sido aprobada por el director de centro.
0 RECHAZADA: La oferta ha sido rechazada por el director de centro.

Solo las ofertas de TFE que estén aprobadas estaran disponibles para los alumnos.

Crear la oferta desde cero
Para crear una oferta desde cero, debe rellenar el formulario habilitado para tal fin. Las
ofertas de trabajos fin de estudios generales deben ser solicitadas antes del 15 de
octubre del curso académico.

El sistema no permite introducir mas de un codirector. En caso de querer introducir
dos codirectores, debera introducir sus nombres completos, separados por punto y
coma (;).

Un TFE solamente se puede ofertar solo a una titulacion de entre aquellas en las que
hay docencia en la misma drea de conocimiento del director del TFE.
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Se puede ofertar el TFE a programas de movilidad y requisitos formativos
complementarios (RFC) seleccionando en la casilla correspondiente Sl o NO.

Oferta de Trabajo Fin de Estudio

{Z) Prorrogar oferta anterior {2} copiar de una oferta anterior &

Tipo de Proyecto ® copecirico GEMERAL [Plazo cerrado para ofertas generales) Curso Académico 2015-16
Director de Proyecto
Departamento TECMOL, DE L& INFORMACION ¥ LAS COMUNIC,
Area conocimiento INGEMIER[A TELEMATICA

Ofertada a programas de movilidad y requisitos formativos complementarios (RFCY* '® 81 NO

Tamafio maximo 2000 carateres (E2000)

Titulo en castellano* |Prueba

Tamafio maximo 2000 carateres (4/2000)

Titulo en inglés* TESt|

Tamafio maximo 4000 carateres (4000}

Requisitos

Tamafin maximo 4000 carateres (4000)

Objetivos

Tamafio maximo ¢000 carateres (0/4000)

Bibliografia

Codirector \ Buscar x

8i el codirector no es de la UPCT, introduzca su

nombre. = i . f
. . . ulanito de tal cual; Menganito de tal pascual |
En caso de mas de un codirector, introduzca separado ! 9 P |

por’;
Los campos con * son obligatorios
Titulacion a la que se oferta o &Aadir titulacian
Codigo Descripcion
5041 GRADO EM INGEMIERIA EM SISTEMAS DE TELECOMUNICACION (BQE 20-04-2011) x

-‘ Volver @ Guardar Oferta :c“_ Enviar Oferta

Una vez creada la oferta de TFE, esta queda en estado BORRADOR. Para empezar el
ciclo de validaciones debera pulsar sobre “Enviar Oferta”. Una vez enviada necesita el
visto bueno del Director de Departamento y después la aprobacién del Director de
Centro.
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Copiar de una oferta anterior

El profesor puede realizar una nueva oferta como copia de cualquier otra oferta
creada por él y aprobada en cualquier curso académico. Esta nueva oferta podra ser
modificada y debera seguir el proceso de aprobaciones normal.

Prorrogar oferta del curso anterior

El director de la oferta podra prorrogar cualquiera de sus ofertas del curso anterior
para el curso actual. No se requerird en este caso que se pase de nuevo por todo el
ciclo de validaciones. Tampoco se podra modificar informacidn alguna relativa al TFE.

e Para ofertas especificas: se prorroga individualmente la oferta para el curso
académico actual.

* Si estd asociada a una propuesta de un alumno y ésta todavia no ha sido
defendida o superada se prorrogara pero no queda ofertada al resto de
alumnos.

* Si no esta asociada a ninguna propuesta de alumno se prorrogara y se
ofertara a todos los alumnos para el curso actual.

e Para ofertas generales: se prorroga automaticamente para todas las propuestas de
alumnos que no estén defendidas siempre que el alumno esté matriculado en el
curso actual.

2.2 Propuestas de Alumnos

Propuestas de alumnos para realizar mis TFE

Mostrard las solicitudes de alumnos que quieren realizar los TFE que ha ofertado el
profesor. El profesor debera aprobar o rechazar la solicitud del alumno, esta ultima
motivandola.

Solicitudes para la defensa de mis TFE

Mostrard aquellas propuestas para las que el alumno haya solicitado su defensa. El
profesor podra aceptar la fecha de defensa y proponer un tribunal, o bien denegar la
defensa.

2.3 Propuestas de Tribunal para mis TFE
El director de departamento deberad realizar la propuesta de tribunal de sus TFE, como
ha venido haciendo durante el curso 2014-15.
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3. Director de Departamento
El menu de director de departamento afiade a las opciones del profesor las siguientes:

Trabajos Fin de Estudio

Buzon del Director de Departamento

* Buzodn de ofertas de TFE especifico y general (0 pendientes de dar visto bueno)
Ofertas de TFE pendientes de dar el visto bueno como Director de Departamento

* Buzodn de propuestas de alumnos para realizar un TFE {0 pendientes de aprobar)
Buzdn de propuestas de alumnos para realizar un TFE. Se aprueban en calidad de Director de Departamento,

* Buzon de propuestas de tribunales de TFE (0 pendientes de visto bueno)
Buzdn de propuestas de tribunales de TFE. Se da el visto bueno en calidad de Director de Departamento,

3.1 Buzoén de ofertas de TFE especifico y general

Permite el director de departamento acceder a todas las ofertas generadas por algun
profesor de su departamento. Podra filtrar por curso académico, imprimir la oferta,
darle el Visto bueno o rechazarla. El director de departamento podra corregir los
titulos de las ofertas, sin que esto suponga volver a iniciar el ciclo de validaciones.
Estas modificaciones se registraran en el sistema.

Cuando la oferta esta rechazada podrd reabrirla. Esto implica que la oferta pasara a
estado BORRADOR vy serd accesible solo para el director de la oferta, que podrd
modificarla y volverla a enviar para que comience de nuevo el ciclo de validaciones.

3.2 Buzon de propuestas de alumnos para realizar un TFE

Permite al director de departamento acceder a las propuestas de los alumnos para
realizar un TFE. El director de departamento deberd dar el visto bueno o denegar la
propuesta, y en este ultimo caso motivarla.

3.3 Buzon de propuestas de tribunales de TFE

El director de departamento tendrd acceso a todas las propuestas de tribunales
generadas por profesores de su departamento, imprimirlas y hacer un seguimiento de
las mismas. Deberd dar el visto bueno o denegar a aquellas propuestas de tribunal que
estén pendientes.
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4. Director de Centro

El menu de director de departamento afiade a las opciones del profesor las siguientes:

Trabajos Fin de Estudio

Buzon del Director de Centro

* Buzon de Ofertas de TFE {0 pendientes de aprobar)
Ofertas de TFE pendientes de aprobar como Director de Centro

* Buzon de propuestas de tribunales para evaluar un TFE (0 pendientes de aprobar)
Buzdn de propuestas de tribunales para evaluar un TFE

4.1 Buzon de ofertas de TFE especifico y general

Esta opcion permite el director de centro acceder a todas las ofertas de TFE asociadas
a planes de estudio que se imparten en su Centro. EL director de centro deberd
aprobar o rechazar cada oferta de TFE. El director de centro podra corregir los titulos
de las ofertas, sin que esto suponga volver a iniciar el ciclo de validaciones. Estas
modificaciones se registrardn en el sistema.

o rechazarla y modificar los titulos de las ofertas en estado PEN, VBU, NVB, APR, REC.

Cuando la oferta esta rechazada podra reabrirla. Esto implica que la oferta pasara a
estado BORRADOR vy sera accesible solo para el director de la oferta, que podra
modificarla y volverla a enviar para que comience de nuevo el ciclo de validaciones.

4.2 Buzon de propuestas de tribunales para evaluar un TFE
Permite al director de Centro acceder a la gestion de tribunales, pudiendo:

e Consultar los propuestos por él.

e Aprobar /denegar los propuestos para planes asociados a su centro.

La gestion de los tribunales desde este apartado queda reflejada en el documento
anterior.
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5. Presidentes de Tribunales
Los profesores podran acceder a los TFE para los que han sido nombrados como
presidentes de tribunal y realizar las siguientes acciones:

e Consultar e imprimir propuesta de tribunal

e Autorizar o no autorizar la publicacién en abierto en el Repositorio Digital de la
Universidad.

e Acceder a los documentos adjuntos al proyecto.

e Imprimir la propuesta para Matricula de Honor.

e Imprimir el acta del proyecto.

6. Avisos en Portal y Comunicaciones por email

6.1 Avisos en Portal de Servicios
Al acceder a Portal de Servicios se mostraran avisos correspondientes a los TFE en los
qgue el profesor, director o presidente tiene alguna accién que realizar, como enviar,

aprobar, publicar, etc.
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6.2 Comunicaciones por email

Se enviardn notificaciones por correo electrénico avisando de cualquier cambio que se
produzca en la oferta de un TFE, en la propuesta de TFE de un alumno, en la solicitud
de examen o en la propuesta de tribunal .
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