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1. Objeto.

Documentar las actividades planificadas para gestionar la carga de trabajo del estudiante, las
actividades formativas y las actividades de evaluacién a lo largo de cada cuatrimestre con el fin de

distribuirla de forma equilibrada.
2. Alcance.
Aplica a los titulos oficiales de grado y master del Centro.

3. Periodicidad.

Este procedimiento se aplica cada cuatrimestre del curso académico. Preferiblemente en el mes de

septiembre para el primer cuatrimestre y en el mes de enero para el segundo cuatrimestre.

4. Documentos de referencia.

— Criterios y directrices para el aseguramiento de calidad en el Espacio Europeo de Educacion
Superior (2015).

— Aplicacion para la oficializacion de titulos de Ministerio de Educacion.

(https://sede.educacion.gob.es/sede/login/plogin.jjsp)
— Documentacion del Programa AUDIT de ANECA (V1_2018)
— Documentacion del Programa VERIFICA de ANECA (01-12-2015)

— Decreto n.° 203/2009, de 26 de junio, por el que se regula la autorizacion de implantacion de
las ensefianzas universitarias oficiales establecidas por el Real Decreto 1.393/2007, de 29 de
octubre, asi como la creacion, modificacion y supresion de centros en las Universidades de la

Regién de Murcia.

— Reglamento para la coordinacion de titulos oficiales de la Universidad Politécnica de
Cartagena.

— Manual de Coordinacion docente horizontal y vertical elaborado por el Equipo docente de
Elaboracion de guias docentes y planificaciones adaptadas al EEES.

— Manual de la Calidad del Centro (20/03/2019).

5. Definiciones.

F-P-CENTROS-08-01 (Ed00)


https://sede.educacion.gob.es/sede/login/plogin.jjsp
http://www.aneca.es/

U nluermdad Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad de las Ensefianzas

-4 e . Procedimiento para coordinar horizontalmente los titulos del Centro

% Politécnica (P-CENTROS-03)
Ed. 03

de Cartagena Pégina 3 de 6

Programacion temporal individual de la asignatura: es un documento que muestra, en forma de
cronograma, la distribucidon prevista de las actividades formativas y de evaluacion que van a
desarrollarse en una determinada asignatura. Debe elaborarse a la vez que la guia docente.

Cronograma conjunto de actividades docentes y de evaluacion: es una tabla que refleja
visualmente la carga de trabajo de un estudiante no repetidor, durante cada cuatrimestre. Tiene en
cuenta todas las actividades docentes y de evaluacion previstas, especialmente las que no son

sistematicas, distribuyéndolas en el tiempo.

6. Participantes y funciones.

Coordinador del titulo:

— Presentar el cronograma conjunto a la Junta de Centro.

Coordinador del curso:

— Solicitar al profesorado las programaciones temporales individuales de las asignaturas.

— Elaborar el borrador de cronograma conjunto de actividades docentes y de evaluacion.

— Detectar solape de actividades programadas, asi como picos y valles de trabajo que pudieran
dar lugar a desequilibrios en la distribucion de la carga de trabajo, enviar al profesorado y
pedir propuestas de solucién.

— Elaborar el cronograma conjunto de actividades docentes y de evaluacion.

— Publicar el cronograma conjunto de actividades docentes y de evaluacion.

— Atender las peticiones de cambios del cronograma conjunto de actividades docentes y de
evaluacion y publicarlo de nuevo.

Profesorado del titulo:

— Enviar a la Coordinacion del curso las programaciones temporales individuales de las
asignaturas.

— Participar en la elaboracién del cronograma conjunto, analizando coincidencias temporales de
actividades programadas, asi como picos y valles de trabajo y buscando soluciones.

Junta de Centro:

— Aprobar el cronograma conjunto.

7. Secuencia de actividades.
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— Acta de la Junta de centro que recoge

la aprobacién del cronograma
conjunto.

— Cronograma conjunto del titulo.

s

Informe de Coordinacién del curso.

I
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8. Documentos de entrada.

Ubicacion del Responsable del

Nombre del documento de entrada ) .
archivo archivo

Alfresco SGC

Manual de Coordinacién docente horizontal y vertical elaborado por el Equipo docente de
Elaboracién de guias docentes y planificaciones adaptadas al EEES.

9. Registros.

Soporte en el Nombre del Cédigodel  Ubicacion

. Ubicacion del Responsable del Tiempo de
Nombre del registro que se Sidtie sl SRR formato formato del formato

almacena asociado asociado asociado

Acta de la Junta de
Centro que recoge Subdireccién /
la aprobacion del Electrénico Alfresco Vicedecanato Permanente
cronograma de Calidad
conjunto.
Cronograma o Sgbdireccién /
conjunto del titulo. Electrénico Alfresco V:;:edecgnato Permanente
e Calidad
Anexo |
Reglamento
parala
coordinacién https://lex.
de titulos upct.es/do
oficiales de
Informe de la Subdireccién / la wn(;c;ad/122b
Coordinacién del Electrénico Alfresco Vicedecanato Permanente | Universidad - 083 di?b%s-
Ccurso. de Calidad Politécnica
de 9072-
Cartagena 14e6f1276
Comision de 1e0
seguimiento
de la
asignatura

10. Anexos.

Soporte en el

Responsable Tiempo de

Nombre del anexo que se Ubicacion del archivo 3 i
del archivo conservacion

almacena

Anexo 1. Ejemplo de plantilla diaria para la definicion del http:”““““'uPCt.'eS/Ca" Servicio de
. L - dad/es/herramientas- .
cronograma conjunto de actividades docentes y de Electrénico de- Gestibn dela | Permanente
evaluacion. . . Calidad
gestion/herramientas
Anexo 2. Ejemplo de plantilla semanal A para la definicién http:”““““'uPCt.'eS/Ca" Servicio de
. g - dad/es/herramientas- .
del cronograma conjunto de actividades docentes y de Electrénico de- Gestibn dela | Permanente
evaluacion. . . Calidad
gestion/herramientas
Anexo 3. Ejemplo de plantilla semanal B para la definicién http:”““““'uPCt.'eS/Ca" Servicio de
. g - dad/es/herramientas- .
del cronograma conjunto de actividades docentes y de Electrénico de- Gestibn dela | Permanente
evaluacion . . . Calidad
gestion/herramientas
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Edicion Fecha Causas de la modificacion

0 25/05/2009 Emision inicial del documento.

1 16/02/2010 Nueva edicién del procedimiento por adaptacién a la normativa en vigor.
Se ha modificado la redaccion de los apartados que describen: el objeto, el
ambito de aplicacion, la documentacién de referencia, las definiciones, las
responsabilidades, la descripcion del procedimiento y los registros para
adaptarlo a la nueva normativa de la Universidad y mejorar la eficiencia del

2 30/05/2016 proceso.

Se ha introducido un apartado de documentos de entrada.
Se han dejado sin contenido los apartados que recogian los indicadores de
revision y los anexos del documento.

3 20/03/2019 Nueva edicion. Se han modificado todos los apartados.
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Sistema de Aseguramiento Interno de la Calidad de las Ensefanzas

CENTRO:

TiTULO:

ANO ACADEMICO:
CURSO:
CUATRIMESTRE:
COORDINADOR:

PROF. RESPONSABLE

2016-2017

10

ASIGNATURA

Procedimiento para coordinar horizontalmente los titulos del Centro

Intensidad actividad

BAJA 1

MEDIA 2

ALTA 3

E - Examen parcial
T - Trabajo escrito
P - Presentacion oral

I - Informe de practicas
S - Seminario
V - Visita

O - Otras actividades de evaluacion relevantes

Fiesta local

No lectivo

Plantilla diaria (A-P-CENTROS-03-01)

Ed. 00
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Profesor 1

Asignatura 1

Teoria
Practicas
Actividades

Profesor 2

Asignhatura 2

Teoria
Practicas
Actividades

Profesor 3

Asignatura 3

Teoria
Practicas
Actividades

Profesor 4

Asignatura 4

Teoria
Practicas
Actividades

Profesor 5

Asignatura 5

Teoria
Practicas
Actividades

Profesor 6

Asignatura 6

Teoria
Practicas
Actividades

Total presenciales
Actividades

1
0,8
0,6
0,4
0,2

0

0

0

0
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CENTRO: idad actividad [E-1 parcial 1 - Informe de précticas_ Fiesta nacional Fiesta Centro/acto académico/apertura curso
TiTULO: BAJA T - Trabajo escrito S - Seminario Fiesta comunidad au
ANO ACADEMICO: 2016-2017 MEDIA P - Presentacién oral V - Visita Fiesta local No lectivo
CURSO: ALTA 0 - Otras actividades de evaluacién rel
CUATRIMESTRE: 1
COORDINADOR: Semana 1 Semana 2 Semana 3 Semana 4 Semana 5 6 7 8 9 10 11 Semana 12 Semana 13 Semana 14 Semana 15 Examenes
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Profesor 1 Asignatura 1 Teoria + p.ra.u:tlcas 0
Actividades
Profesor 2 Asignatura 2 Teoria + p.ra.u:tlcas lII
Actividades
Profesor 3 Asignatura 3 Teoria + p.ra.u:tlcas lII
Actividades
Profesor 4 Asignatura 4 Teoria + p.ra.u:tlcas lII
Actividades
Profesor 5 Asignatura 5 Teoria + p.ra.u:tlcas lII
Actividades
Profesor 6 Asignatura 6 Teoria plra.u:tlcas
Actividades
Total presenciales| 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 | 0 |
1
0,8
0,6
0,4
0,2
0
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Semana 1





